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ENTREGA-RECEPCION INTERMEDIA DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL /

COORDINACION DE CONTRALORIA SOCIAL

ACTA ADMINISTRATIVA

'/

En el Municipio de Huichapan Hidalgo, a las 15:00 horas del 21 de marzo de 20 3 se ’r,/
constituye legalmente en la oficina designada para tal fin, ubicadas en Av. Miguel ‘. /
Numero 1, Centro Histoérico 42400 Huichapan, Hidalgo. Acto seguido, ante la presenciaﬁé
la Ing. Estefani Itzel Espinosa Carrillo, identificandose con credencial para vo’4’ar,
expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, con numero

. la cual contiene fotografia, nombre y firma que concuerda fielmente con
los rasgos fisonomicos de quien la presenta, misma que en este acto le es devuelta por
serle de utilidad personal, previo cotejo con el original anexandose copia simple a la
presente acta para que produzca los efectos legales a que haya lugar y manifiesta tener

su domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y escritos en

correo electronico

.Numero de teléfono celular ; Quien entrega el area

administrativa en comento y el Mtro. Joaquin Sanchez Lépez, identificandose con
credencial para votar, expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la
fecha, con folio , la cual contiene fotografia que concuerda fielmente con
los rasgos fisonémicos de quien la presenta asi como la firma del interesado misma que en
este acto le es devuelta por serle de utilidad personal, previo cotejo con el original
anexandose copia simple a la presente acta para que produzca los efectos legales a que

haya lugar, y con motivo de la designacién de que fue objeto por parte del C. Emeterio

’/‘.

Moreno Magos, Presidente Municipal Constitucional, para recibir provisionalmente por
instruccion el area administrativa de la que se trata; io anterior para dar cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 3 fracciones IV, V y VII, 4, 5 6, 7, 8 fraccidon | y cuarto parrafo,
9,14,17,22, 23, 25, 29, 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado de Hidalgo, publicada en el Periodico Oficial, el 12 de octubre de 2015;
39, 40, 41 v 106 fraccion XX de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo,

publicada en el alcance al periédico oficial, el lunes 9 de agosto de 2010, ultima reforma

publicada en el periédico oficial, 07 de agosto de 2020, fe de erratas, alcance al periédico
oficial 24 deenerode 2011;- - - = === == s s s e mm e e e e o e oo oo
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En este orden de ideas y con fundamento a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3,4 .5, 6, 32,
34, de los Lineamientos del Procedimiento de la Entrega Recepcidon de la Administracion
Publica Municipal del Estado de Hidalgo, publicados el dia 05 de agosto de 2019 Alca
Uno, en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo; se encuentran presentes con el obj
de realizar la presente entrega-recepcion intermedia, el Mtro. Joaquin Sanchez L6

Y
Titular de Organo Interno de Control quien se identifica con la credencial emitida for el//

Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, con numero , asi co c}a'
Ing. Citlalli Olivia Rodriguez Siordia, Sindico Procuradora en Funciones qu1én /se
identifica con la credencial emitida por el Instituto Nacional Electoral vigente a la fech!con

numero ; servidores publicos del Municipio de Huichapan, Hidalgo. -----

Una vez establecido el objeto de la presente, se determina que intervendran como testigos
de asistencia por la parte saliente la L.D Alejandra Esmeralda Pérez Carrillo y el C.P
José Rubén Escalante Vergara con cargos de Secretaria General del Municipio y
Contador General, respectivamente, quienes se identifican con credencial para votar
emitidas por el Instituto Nacional Electoral y vigentes a la fecha, con numeros

respectivamente; y por la parte quien recibe la L.D
Isaura Mejia Reséndiz y C. Diego Alberto Trejo Aldana con cargos de Coordinacién de
Patrimonio Municipal y Coordinacion de Archivo Municipal quienes se identifican con
credencial para votar emitidas por el Instituto Nacional Electoral y vigentes a la fecha, con
numero respectivamente; quienes deberan de
permanecer hasta el final de este acto y firmar al calce y al margen a efecto de hacer
constancia de que se realiza conforme a la ley y lineamientos citados; partlendo de la
primicia de cumplir con los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficacia; garantizando se tenga continuidad en la prestacion de los servicios publicos, asi
como el correcto uso y aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y materiales,

con los que cuenta la entidad, para ser ejecutados por quien los sustituya en sus funciones,

y en ese orden de ideas, cuenten con los elementos necesarios que les permitan cumplir

cabalmente con las tareas y obligaciones que les han sido encomendada. - -----------
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HECHOS

siguiente: expedientes fisicos, electronicos, sellos, formatos oficiales, relacion de Ios/
recursos humanos, bienes muebles, resguardo, pendientes destacando los avance ’/y
procedimientos que tuvo a su cargo en la administracién Publica Municipal, misma quié se

relaciona de la siguiente manerai- - - - ----=-====--“c - - oaaaao

Formato ) Clave del
Nombre del anexo Anexo
formato
1.- [ Inventario de Bienes Muebles ERI-1 I 1
'2.-  |lnventario de bienes muebles (vehlculos) | ERI-11 T”T ﬂb\)

B " Inventario de programas de computo F o ERFL2 | 0 E/\

4. Inventario de material bibliografico ERI-1.3 i
5.- Plantilla de personal ERI-2 i

(8.~ Sellos oficiales ERI-3 I e
7.- Relacion de pendientes ERI-4 v

8.- Relacion de expedientes fisicos vy

ERI-4.1 v
electronicos

e e b AT

DECLARACIONES

EL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA, manifiesta haber proporcionado sin negligencia
alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta, que no fue
omiso en ningun asunto o aspecto importante que haya recibido o bien, que considere a su
juicio de importancia mencionar en cada uno de los anexos que se enumeraron
anteriormente, en el entendido que los mismos forman parte integral de esta; quedando
consiente de que la firma de la presente ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-
RECEPCION NTERNFDIA no implica liberacion alguna de la responsabilidad que con

in
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posterioridad le pudiera llegar a determinar la autoridad competente, apercibido de que // /

cualquier wregulandad podrla ser sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley G era
N

Los (08) anexos que se mencionan en esta acta y que forman parte integrante de la misma\-
se firman en todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar. - - - -
EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE, manifiesta estar debidamente informado del
asunto que nos ocupa, por ser quien recibe de conformidad con las reservas de Ley, el area
administrativa supra citada, asi como sus anexos correspondientes y se compromete a que
en un término no mayor de treinta dias habiles, a partir de la fecha que recibe, s€ \
revisaran nuevamente y de manera minuciosa el contenido de los mismos de la

documentacion e informacién relativa a los: expedientes fisicos, electrénicos, sellos,

S

formatos oficiales, relacion de los recursos humanos, bienes muebles, resguardo, relacion
de pendientes destacando los avances y procedimientos que tuvo a su cargo en la
administraciéon publica municipal, de los mismos, cotejandolo contra la situacion fisica que
presentan cada uno de ellos, en caso de detectar irregularidades, procederan a requerir la
informacion o las aclaraciones pertinentes o, en su caso, ejercer las acciones legales
correspondientes de acuerdo a las disposiciones legales aplicables; debiendo hacer del
conocimiento al Organo Interno de Control de las irregularidades detectadas y las acciones
emprendidas.---------------- e am oo o ooms mes mmmo oo oo
El personal que actua le hace saber al servidor publico que entrega, que tiene un plazo de

60 dias naturales a partir de su baja en la direcciéon de recursos humanos, para entregar su

declaracién de conclusion, a la Secretaria de Contraloria y Organo Interno de Control
Municipal, esto con fundamento en el articulo 33 fraccion Il de la Ley General de

Responsabllidades AdmINIStealiVas: ~~ = ses dns sl Snie 52 fin & SRais & B Sieg bt = i

Ccﬂa {( /[{(”.C; \
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Manifiesto Estefani Itzel Espinosa Carrillo, que emiti oficios con numero: g
1) HUI-CS-2023/009 de fecha 04 de febrero 2023, informacién para mi superior de/ji"'
i

motivo, por el cual no se capacité a los Comités de Contraloria Social restanteg, /

2) HUI-CS-2023/012 de fecha 08 de febrero 2023, Entrego CD a mi jefe directo \q
contiene las declaraciones del ejercicio fiscal 2022, para resguardo. /

3) HUI-CS-2023/018 de fecha 27 de febrero 2023, solicitud de correo ins ,ucmvéi/
para la Coordinacion de Contraloria Social, ya que con anterioridad utlllZa 5
contraloriamunicipal@huichapan.gob.mx y por instrucciones quedo el uso exci% Yo}
para el auxiliar de area. /

4) HUI-CS-2023/019 de fecha 28 de febrero de 2023, informe a mi superior sobre el
personal de esta administracion 2020-2024 que no ha entregado declaracion, para \
lo que tenga a bien indicar toda vez que el es “Enlace de declaraciones“con el

estado.

De igual manera, implemente dos hojas de trabajo

1.- actas entrega recepcion Intermedia; y

2.-quejas de obras publicas del ramo 33 FAISM.

Se implemento portadas para las actas entrega recepcion, que da la facilidad de
identificarlas con archivo. \
Se creo dos Publicaciones de declaraciones Inicial y Conclusion para facilitar el acceso a

la plataforma, que se encuentran en el ejercicio fiscal 2022, declaraciones 2022, con

nombre de DECLARACION PATRIMONIAL INICIO y DECLARACION PATRIMONIAL 'd"‘:";ﬂ
CONCLUSION, en pdf. \
Asi mismo cuento con 3 grupos de Contraloria Social, el cual queda como administrador mi \
superior. ;
Hago mencidn que no cuento con contrasefias a mi cargo. § \

A mi resguardo tengo 5 memorias USB. \\

1. USB 2.0 16GB, COLOR GRIS \\,
MATERIAL DE LA USB: METAL

NOMBRE DE LA MEMORIA SALUD-2021
CONDICIONES: FISICAMENTE ENTERA, NO EXISTE FALLO EN EL CHIP.
Memoria a resguardo provisional de la Secretaria de Contraloria y como “asistente del Mtro.
Joaquin” me autorizo resguardar.
2. USB ADATA/32GB, COLOR NEGRO CON ROJO
MATERIAL DE LA USB: PLASTICO
NOMBRE DE LA MEMORIA CONTRALORIA

CVUVLH[ ((\?
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CONDICIONES: FISICAMENTE ENTERA, NO EXISTE FALLO EN EL CHIP.
Memoria con respaldo de informacion de la Direccion de Obras Publicas. /] /

3. HYUNDAI, COLOR GRIS OSCURO, CON LLAVERO.
MATERIAL DE LA USB: METAL
NOMBRE DE LA MEMORIA C SOCIAL /
CONDICIONES: FISICAMENTE ENTERA, NO EXISTE FALLO EN EL CH;P. /

Memoria para transportar informacién relacionada a las actividades de la coordmac,_én
7
/

a mi cargo.

4. DISENO DE H, “Secretaria de Contraloria Hidalgo crece contigo”, COLOR
BLANCO, ROJO Y VERDE.
MATERIAL DE LA USB: GOMA. (
NOMBRE DE LA MEMORIA: CONTRAL
CONDICIONES: FISICAMENTE ENTERA, NO EXISTE FALLO EN EL CHIP

5. DISENO CUADRADO,” Secretaria de Contraloria Hidalgo crece contigo” COLOR
BLANCO, VERDE Y ROJO
MATERIAL DE LA USB: GOMA.

NOMBRE DE LA MEMORIA: ----
CONDICIONES: FISICAMENTE MAL, EXISTE FALLO EN EL CHIP. (}\
Menciono que las bitacoras de inspeccion de obras no fueron terminadas con la foto final

ya que la secretaria de Contraloria, quedo a espera de la respuesta del oficio no. HUISCM-
2023/013 de fecha 23 de febrero, emitido a la secretaria de Obras Publicas.

Zed

Dia 03 de marzo se ayudd y recepciond avance de proyecto CONSTRUCCION DE
EMPEDRADO EN CALLE 26 DE MARZO, SAN JOSE ATLAN, para continuidad vy

asesoramiento de la proxima convocatoria del premio nacional de Contraloria Social, se

\

describe en los anexos.

Las actas originales de entrega recepcion intermedia, que pertenecen a la secretaria de
contraloria, fueron entregadas al Secretario de la Contraloria Municipal.

En la nube de Google drive, se encuentra informacion respaldada, por si el equipo sufre
algun dafio. |
De igual manera comento que entre como auxiliar en octubre/noviembre 2021,
desconociendo informacién anterior del area.

Se agrega Anexo 1 en la presenta acta.

Cllatle fit e
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CIERRE DEL ACTA

Fue leida la presenta acta con sus anexos, sabedores de su contenido y sin mas hechos
que hacer constar, se cierra la misma a las 15:50 horas del 21 de marzo de 2023. El acta
se levanta en tres tantos y se firma por cada uno de los que en ella intervinieron para
constancia en todas sus fojas y en los anexos, al margen y al calce, y se entrega un ejemplar
con firmas autografas a la Ing. Estefani Itzel Espinosa Carrillo y al Mtro. Joaquin

Sanchez LOPez.-------====e---ccccocccmmmcmcomomc oo commmmmmm e

Entrega area administrativa Recibe area administrativa y Titular del

r\Enyd. Joaquin Sanchéz Lopez
, gado Provisional de la

inacion de Contraloria Social

Estefani Itzel Espinosa Carrillo

B e,

fi -:i : i\ M1 i i = o
£ N g. Citlalli Olivia Rodriguez Siordia
%, Hg=* Sindico Procuradora
7, ,
‘ﬁ”%;
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Testigos de asictencia por la parte que entrega

( |

C.P?M‘ie:zg\scalar;te Vergara
Contador General

\"i“?..':".":‘ent;':;r-_e:ta‘r'i‘\{ General Municipal

Yl . zp1n

Testigos de asistencia por la parte que recibe

L.D Isaura Mejia Reséndiz C. Diego Alberto Trejo Aldana Titular de
Coordinadora de Patrimonio Municipal Coordinador de Archivo Municipal

Ll G
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~ Al principio de esta semana (3)
. Plantillas personalizadas de Office
EIERCICIO AISCAL 2022
. FJERCICIO FISCAL 2023

, Nﬁ,% /
v Al principic de esta semana {3) /k
Plantillas petsanalizadas de Office V4 /
EHRCICID FISCAL 2022
ERCICIO FISCAL 2023

v £ mes pasado (1) ~ El mes pasado (1)

LERCICIO FISCAL 2021 : .4 HERCICICHAISCAL 2021
~ Al principio de este ano (1) ~ Al principio de este ano (1)
(@) M archivos de origen de datos (5] Mis archivos de origen de datos
. Propiedades de JERCICIO FISCAL 2022 X
Propiedades de EJERCICIO FISCAL 2021 x
ety Versiones anteviares Personalizar
Veraones artenores 200 Generdl v : s
Gereral Uso compantido Segundad
[EIERECIO FISCAL 202 [EJERCICI0 FiSCAL 2022
Tos Carpeta do archivo Tea Capets de archiven
Ubcatitn C\Usens \Cortraiona 07\Docusmerts Ubcacién: C\Users'\Contrabons 02\Documents
Tarmsho 144 GH (15479492 633 bytes) Tamsfio 450 GE (4.834115.518 bytes)
Tatahc endsco 144 GB (15502 991,360 bytes) . Tamofo endaco. 451 GB (4847 165,440 bytes)
Corterie 11551 sotwes, 1179 castes Contiene: 6,583 archwvos, 32 capetas
Creado meccrles 1 ge febrero de 20230 1208350 Creaso miésroles. § de abni de 2022. 1129288 m
Aertadan [M] Siolo lectura fobo para archwves de 1 cameta) Arbados [W] Sola lectura fsclo para srchevos de la cameta)
[Joute {Opcnea avareadss. | [Joeute [Opcones avanzadar ]
i

decoonado

~ Al principio de esta semana (3)
Plantllas personalizadas de Office
EJERCICIO FISCAL 2022
EJERCICIO FISCAL 2023

~ El mes pasado (1)
EJERCICIO FISCAL 2021
~ Al principio de este ano (1)

(S7] Mis archivos de origen de datos

Propicdades de EJERCICIO FISCAL 2023 x
Venuories arteriares Personalizar
General Uso campanida Segundad

[E4ERCICIO FISCAL 2023

Tipo Cameta de archivos
Ubicacién C\Users\Contralona 02\Documents
Tamafio 164 M8 (172 231,093 bytes)

Tamafio en disco: 164 MB (172,351 488 bytes)
Contiene 66 arctuvos. 33 capetas

Creado viemes. 10 de febrero de 2023, 10:15.57a.m

Alnbutos [®] Salo lectura (solo para archivos de la campeta)
[ ocuke !

£l

Aceptor | | Cancelar | | Aolesr

Gl e,

cibrrraoor

Anexo 1



